劳动合同签收备案表（样表）
用人单位名称（盖章）： （用人单位盖章 ）  单位性质：有限责任公司

地址：      深圳市坪山区 ……             电话：1111111
	序号
	姓 名
	员工类型
	劳动合同期限
	员 工

签 名
	备 注

	
	
	深圳户口
	非深圳户口
	起
	止
	
	

	1
	张三
	√
	
	2017.1.1
	2019.12.31
	（签名）
	

	2
	李四
	
	√
	2017.1.1
	2019.12.31
	（签名）
	

	3
	……
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


说明：1、此表是用人单位与员工签订劳动合同的凭证之一。

      2、用人单位在办理用工手续时，向人力资源保障部门出具此备案表。

      3、此表一式二份，用人单位、人力资源保障部门各存一份。

